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[MODELO DE COMUNICACIÓN DE SUSPENSIÓN DE CONTRATO]
[CIUDAD Y FECHA]
Señores 

[INDICAR EL NOMBRE DEL CONTRATISTA]
[DIRECCION DEL CONTRATISTA]
Atención: [ADMINISTRADOR DEL CONTRATO DESIGNADO POR EL CONTRATISTA]
[CIUDAD QUE CORRESPONDA O SI ES BOGOTÁ SIMPLEMENTE LA PALABRA CIUDAD]
Referencia: 

Contrato No. [Indicar la referencia del Contrato]
Asunto: 


Suspensión [Indicar si es total o parcial] del Contrato.
Apreciados Señores:

Nos permitimos informarles de manera formal que el Contrato No. [INDICAR REFERENCIA DEL CONTRATO] (en adelante el “Contrato”) será suspendido [INDICAR SI ES TOTAL O PARCIALMENTE] a partir del día [INDICAR LA FECHA DE INICIO DE LA SUSPENSIÓN] (en adelante la “Fecha de Suspensión”), hasta un nuevo aviso escrito por parte de GEOPARK COLOMBIA S.A.S. (en adelante GEOPARK) o hasta que se les notifique cualquier otra decisión. 
La presente suspensión se debe a la decisión unilateral de GEOPARK / el incumplimiento del Contrato por parte del CONTRATISTA. [AQUÍ EXPLICAR LAS RAZONES EN LAS QUE SE FUNDAMENTA LA SUSPENSIÓN DEL CONTRATO Y ENUNCIAR LA CLÁUSULA CORRESPONDIENTE DEL CONTRATO].
A todos los efectos correspondientes, la presente notificación se realiza de conformidad con lo previsto en la cláusula [INDICAR] del Contrato.

[INDICAR CONFORME A LAS SIGUIENTES OPCIONES]
[LO SIGUIENTE SE UTILIZA CUANDO LA SUSPENSION ES TOTAL]
En vista de esta suspensión, les solicitamos abstenerse de ejecutar trabajos o prestar servicios en el lugar de ejecución del contrato a partir de la fecha de suspensión, abstenerse de realizar pedidos adicionales de insumos, equipos y materiales a partir de la fecha de suspensión y retirar la totalidad de los equipos, material y del personal que se encuentre en el lugar de ejecución del Contrato, dentro de los [INDICAR LO DÍAS EN LETRAS Y NÚMEROS] días siguientes a la fecha de suspensión.

[LO SIGUIENTE SE UTILIZA CUANDO ES SUSPENSIÓN PARCIAL]

En vista de esta suspensión, les solicitamos conservar, a partir de la fecha de suspensión del Contrato, únicamente los siguientes equipos, materiales y personal en el lugar de ejecución del Contrato: [INDICAR LA LISTA CORRESPONDIENTE] y continuar con la ejecución de los trabajos y prestación de servicios en aquellas áreas en las que los trabajos no hayan sido suspendidos.

Asimismo, a partir de la fecha de suspensión, de realizar pedidos adicionales de insumos, equipos y materiales destinados a los trabajos o servicios suspendidos y retirar, dentro de los [INDICAR LO DÍAS EN LETRAS Y NÚMEROS] días siguientes a la fecha de suspensión, el resto de los equipos, material y del personal que se encuentre en el lugar de ejecución del Contrato y que no haya sido incluidos en la lista anterior.

[PARA LOS CASOS EN QUE CONTRACTUALMENTE SE HAYA PREVISTO QUE GEOPARK ASUMIRÁ LOS GASTOS CAUSADOS POR SUSPENSIÓN UNILATERAL]:
GEOPARK reembolsará al CONTRATISTA los siguientes costos, siempre y cuando el CONTRATISTA acredite haber incurrido en ellos como consecuencia directa de la suspensión del Contrato que se notifica mediante la presente comunicación: [INDICAR CONFORME A LO INDICADO EN EL CONTRATO]

[SI CONTRACTUALMENTE NO SE ESTIPULÓ NADA EN PARTICULAR FRENTE A GASTOS]

De conformidad con lo previsto en el Contrato, la presente suspensión del Contrato no dará lugar a ningún tipo de reconocimiento de costos o indemnización derivada de dicha suspensión a favor del CONTRATISTA.

[SI LA SUSPENSIÓN FUE CAUSADA POR INCUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES POR EL CONTRATISTA]
Dado que la suspensión se debe a causas imputables al CONTRATISTA, no habrá lugar por parte de GEOPARK, de reconocimiento de costo, precio o tarifa alguna durante el periodo de suspensión. Además de la presente suspensión GEOPARK podrá imponer las multas correspondientes o hacer efectiva la cláusula penal y demás que considere necesario para ser indemnizado conforme a los términos del Contrato.

[SI LA SUSPENSIÓN OBEDECE A FUERZA MAYOR, CASO FORTUITO O HECHOS DE TERCEROS]

Siendo un hecho manifiesto la [DESCRIBIR LA SITUACIÓN GENERADORA] / Debido a factores determinantes que permiten calificar la situación como causal de fuerza mayor/caso fortuito/hecho de terceros, consistente en [INCLUIR DETALLE DEL SUCESO EN PARTICULAR], GEOPARK se ve imposibilitado para continuar la ejecución y por tanto, durante el periodo de suspensión se le solicita lo siguiente: [indicar si habrá lugar a retiro de insumos, equipos, materiales y personal] [indicar que no se generarán ordenes o actividades relacionadas con el Contrato]; y por tanto, no habrá lugar a pago o reconocimiento alguno diferente a los servicios brindados a satisfacción hasta la fecha de suspensión y las tarifas de fuerza mayor, stand by con o sin cuadrilla / según se haya aceptado en el Contrato.
Confiando en la claridad de lo expuesto, cordialmente, 






___________________ 




___________________________
Administrador





Representante Legal 
ACTA DE SUSPENSION [INDICAR SI ES TOTAL O PARCIAL] DEL CONTRATO No. [INDICAR LA REFERENCIA DEL CONTRATO/ORDEN]
	Contrato/Orden No. 
	

	Tipo de Contrato/Orden
	[Obra / Servicio / Suministro abierto]

	Contratante
	GEOPARK COLOMBIA S.A.S.

	Contratista
	[INDICAR NOMBRE COMPLETO CONTRATISTA]

	Objeto
	[INDICAR]

	Duración
	[INDICAR]

	Modalidad
	[Contratación directa / Proceso de selección]

	Administrador GEOPARK
	[INDICAR NOMBRE Y CARGO]

Nota: Debe ser personal directo de GEOPARK, Gerente, Líder o Coordinador de Área, según directriz interna

	Administrador CONTRATISTA
	[INDICAR]


Entre los suscritos, [INCLUIR EL NOMBRE DE LA PERSONA AUTORIZADA PARA LA FIRMA], identificado con la cédula de ciudadanía número ___________, obrando en nombre y representación de GEOPARK COLOMBIA S.A.S. (en adelante “GEOPARK”) por una parte y por la otra, [INCLUIR OMBRE DE LA PERSONA AUTORIZADA PARA LA FIRMA], identificado con la cédula de ciudadanía número _____________  / cédula de extranjería número ______________, obrando en nombre y en representación de [INCLUIR NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA] (en adelante el “CONTRATISTA”), conjuntamente denominados las “Partes” o individualmente “la Parte”, se suscribe la presente Acta de Suspensión del Contrato No. [INDICAR LA REFERENCIA DEL CONTRATO O AJUSTAR TODO LO REFERIDO A CONTRATO, A “ORDEN”, CUANDO APLIQUE], en adelante el “Contrato”, previas las siguientes Consideraciones:

1. Que las Partes suscribieron el [INDICAR LA FECHA DE SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO] el Contrato, cuyo objeto es [INDICAR EL OBJETO DEL CONTRATO DE MANERA RESUMIDA].
2. Que la ejecución del objeto del Contrato comenzó el [INDICAR LA FECHA DESDE QUE INICIÓ LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO] [INDICAR PARA CUANDO SE HAYA UTILIZADO ACTA DE INICIO] según consta en la respectiva Acta de Inicio/ o en el Contrato. Su plazo de ejecución se pactó en [INCLUIR EL PERIODO FIJADO EN EL CONTRATO]
3. De acuerdo con la cláusula [INDICAR LA CLÁUSULA CORRESPONDIENTE] del Contrato, se suspende el Contrato por [INDICAR LA CAUSA DE SUSPENSIÓN DEL CONTRATO UNILATERAL/COMÚN ACUERDO/OTROS].
4. Que el Contrato se encuentra vigente y que, en interés de las Partes / o de GEOPARK, se ha decidido su suspensión.
Conforme a lo anterior, las Partes acuerdan:
1. Los servicios/obras, objeto del Contrato, serán suspendidos a partir del [INDICAR LA FECHA DE INICIO DE LA SUSPENSIÓN] (en adelante la “Fecha de Suspensión”), hasta un nuevo aviso escrito por parte de GEOPARK o hasta [INDICAR FECHA ESTIMADA SI SE PUEDE]. El CONTRATISTA deberá reiniciar el Contrato en la fecha que indique GEOPARK, siendo asumidos por GEOPARK los costos directamente relacionados para el reinicio de las actividades contractuales.
[INDICAR CONFORME A LAS SIGUIENTES OPCIONES]
[LO SIGUIENTE SE UTILIZA CUANDO LA SUSPENSIÓN ES TOTAL]
El CONTRATISTA, se abstendrá de ejecutar trabajos o prestar servicios en el lugar de ejecución del Contrato, a partir de la Fecha de Suspensión y retirará la totalidad de los equipos, material y del personal que se encuentre en el lugar de ejecución del Contrato, dentro de los [INDICAR LO DÍAS EN LETRAS Y NÚMEROS] días siguientes a la firma de la presente acta.

Durante el periodo de suspensión no habrá lugar a reconocimiento de costo alguno por parte de GEOPARK a favor del CONTRATISTA, salvo aquéllos conceptos derivados del retiro de sus equipos, material y personal [SE INCLUYEN, ADICIONALMENTE, TODOS LOS QUE HAYAN SIDO ACORDADOS CONTRACTUALMENTE O POR NEGOCIACIÓN]. El CONTRATISTA declara y acepta que en virtud de la presente suspensión no se generará ningún tipo de valor adicional, indemnización o pagos distintos a los aquí relacionados.
GEOPARK se compromete con el CONTRATISTA a reconocer y pagar los conceptos o tarifas derivadas de la ejecución contractual desplegada por el CONTRATISTA y recibida a satisfacción por el Administrador del Contrato, hasta la Fecha de Suspensión.

[LO SIGUIENTE SE UTILIZA CUANDO ES SUSPENSIÓN PARCIAL]
El CONTRATISTA, a partir de la Fecha de Suspensión del Contrato y mientras dure dicha suspensión, conservará únicamente los siguientes equipos, y materiales y personal en el lugar de ejecución del Contrato: [INDICAR LA LISTA CORRESPONDIENTE] y continuará con la ejecución de los trabajos y prestación de servicios en aquellas áreas en las que los trabajos no hayan sido suspendidos.

De igual forma, el CONTRATISTA se obliga a retirar el resto de los equipos, material y del personal que se encuentre en el lugar de ejecución del Contrato y que no haya sido incluido en la lista anterior, dentro de los [INDICAR LO DÍAS EN LETRAS Y NÚMEROS] días siguientes a la firma de la presente acta.

Respecto a la parte o porción del Contrato que se suspende, GEOPARK se compromete con el CONTRATISTA a reconocer y pagar los conceptos o tarifas que se hubiesen alcanzado a generar a favor del CONTRATISTA hasta la Fecha de Suspensión. Los mismos deberán ser revisados y aprobados por el Administrador del Contrato por parte de GEOPARK. 

[PARA LOS CASOS EN QUE LAS CONDICIONES ESPECIALES PREVEAN EL PAGO DE GASTOS CAUSADOS POR SUSPENSIÓN UNILATERAL POR PARTE DE GEOPARK]:
2. GEOPARK reembolsará al CONTRATISTA los siguientes costos siempre y cuando el CONTRATISTA acredite haber incurrido en dichos gastos como consecuencia directa de la suspensión del Contrato: [INDICAR CONFORME A LO QUE SE HAYA ACORDADO EN LAS CONDICIONES ESPECIALES DEL CONTRATO]
[SI LA SUSPENSIÓN FUE CAUSADA POR INCUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES POR PARTE DE EL CONTRATISTA]
4. Dado que la suspensión se debe a causas imputables al CONTRATISTA por no ejecutar el Contrato dentro de las condiciones técnicas y las especificaciones convenidas en [INDICAR LAS CLÁUSULAS CORRESPONDIENTES], no habrá lugar por parte de GEOPARK, de reconocimiento de costo, precio o tarifa alguna durante el periodo de suspensión. Y según lo dispuesto en la cláusula [INCLUIR NÚMERO DE CLÁUSULA DEL CONTRATO] GEOPARK podrá cobrar al CONTRATISTA, sin necesidad de requerimiento previo alguno, la totalidad de los costos y gastos en que deba incurrir GEOPARK para mantener la continuidad de sus operaciones (esto incluye la contratación de otro contratista) y en general la planeación y cronograma del proyecto, más un diez por ciento (10%) de porcentaje de administración [SI ASÍ LO CONTEMPLA EL CONTRATO]. Este valor será descontado de la facturación que exista a favor del CONTRATISTA o de manera directa, según criterio de GEOPARK. 
El CONTRATISTA deberá en todos los casos mantener vigentes las pólizas de seguro requeridas en el Contrato y por tanto, deberá prorrogarlas por el tiempo que dure la suspensión del mismo, por lo cual se deberá informar a la correspondiente compañía de seguros que avala las pólizas y garantías vigentes, y remitir a GEOPARK, dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la firma de la presente acta, copia del(los) anexo(s) modificatorio(s) a que haya lugar.  

El Contratista se compromete a entregar un informe al Administrador del Contrato, dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la firma del Acta de Suspensión, donde resuma toda su gestión desde el inicio del Contrato y hasta la Fecha de Suspensión, y hará devolución al Administrador del Contrato por parte de GEOPARK, de la información que en virtud de la ejecución contractual, hubiese mantenido en custodia, caso dado de ser requerido.

El periodo de suspensión podrá ser extendido por las Partes, si persiste la circunstancia que la generó, y si es factible para las Partes mantener en suspenso la ejecución contractual.  

Una vez se cumpla el plazo establecido para la suspensión, las Partes suscribirán la correspondiente Acta de Reinicio en la cual se indique la fecha de entrega final del objeto del Contrato.

La presente acta no modifica los términos acordados por las Partes en el Contrato. 

Para constancia y aceptación de lo anterior, se firma la presente por las Partes, en dos (2) ejemplares, el [INDICAR LA FECHA EN LETRAS Y NÚMEROS], en la ciudad de [INDICAR LA CIUDAD CORRESPONDIENTE]
GEOPARK



EL CONTRATISTA

_________________________

_____________________________
Nombre Completo



Nombre Completo

Administrador/Representante Legal

Administrador/Representante Legal

